
  
  الافتتاحية

 


 









 






 




 

 

 
 

 

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


  

 ٢

 
  المدير العامكلمة 

 


… 



 


 







 


 
 

 
 
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  الباب الأول
  الجانب الإداري

  
  

   المعلم ومهام الجانب  الشخصي ومواصفات: الأول لـــالفص
  المعلم والجمعية: الفصــل الثاني

  المعلم ومركز الإشراف: الفصــل الثالث 
  المعلم والمشرف التربوي: الفصــل الرابع 

  المعلم والحلقة: الفصل الخامس 
  المعلم والطالب: الفصل السادس 
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  الفصـــل الأول
  الجانب  الشخصي ومواصفات ومهام المعلم

 
  الصفات الشخصية للمعلم  / أولاً

 
 
 
 
 


 
 
 

 

 المعلمومسئوليات  مهام /ثانياً
  
 

 
 


 
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 
 

 
 

  
 

 
 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

  المهارات والقدرات/ ثالثاً
  
  
  
  

 

 المؤهلات العلمية والخبرة/ رابعاً
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 
 

  
  
  

 

  مهام ومسئوليات المعلم الأول/خامساً 
  
  
 

 
  
  
  
  

– 
– 
– 

  
 

 المؤهلات العلمية والخبرة للمعلم الأول/ دساًسا
  
  
  
  
  
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  
 
 
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   الثانيالفصل

  المعلم والجمعية
 
 إجراءات التعيين / أولاً


 

  
 


 

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

 

 قرار التعيين / ثانياً
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 
  
  
  
 

 
 

 الإجازات الرسمية للمعلم / ثالثاً
 




 

 
 

 


 

 




 

 
 
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 
 

 

 بطاقة المعلم / رابعاً


 
  
  
 

 
 

   للمعلمورقة تعريف / خامساً



 

 

              الملتقى السنوي للمعلمين/ سادساً





 
 

 ضوابط إنهاء تكليف المعلم / سابعاً


 
  
  
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  
 

 
  
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

  الثالثالفصل 
   ومركز الإشرافالمعلم 

 
  بمركز الإشرافملتقى المعلمين الخاص / أولاً


 

 

  مركز الإشرافلزيارات الميدانية لمدير ا/ ثانياً
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
 

 

   ينترشيح المعلم/ ثاًلثا


 
 

    المعلمطلب إعفاء/ رابعاً


 
 

    طلب نقل المعلم /خامساً


 
 

   يناعتماد تقويم المعلم/ سادساً
 

 
 
 
 
 
 
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 
 
 

  الرابعالفصل 
  المعلم والمشرف التربوي

 
   المعلمين توظيف/ أولاً

 



 
 


 

 
 

 

  قرار المباشرة  / ثانياً
 


 

 
 

 

  إشعار الموظف / ثالثاً
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
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

  لميدانية للحلقات الزيارات ا/ رابعاً



 

 

 الاجتماع الشهري للمعلمين / خامساً





 
 

  بطاقة تقييم المعلم / سادساً



 
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 ١٦

 
 

 
 

 

   تكليف المعلم بحلقة أخرى/ سابعاً


 

 
 

  
 

 
    
    
    

 

  نظام المعلم البديل / ثامناً


 

  
 

 
 

 
 
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 ١٧

  نظام المعلم البديل المؤقت / تاسعاً



 

  
 

 
 

 
 


 

 


 
 

 
 

  المراسلات والمخاطبات/ عاشراً



 
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  الخامسالفصل 
  المعلم والحلقة 

 
  حلقة شروط فتح / أولاً

 


 
  

    
    
   

 
    
    
    
    
   

 
   

 
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   
 

 
 

 

  :حلقات الطالبات/ ثانياً




 

 
 

  
  

 

  شروط إغلاق الحلقة/ اًلثثا
  
 

 
  
  

 

  مكان الحلقة / رابعاً
 


 
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 
 

 
 

  
 

 
 

   فترات التحفيظ/ خامساً
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  أيام التحفيظ/ سادساً


 
 

  لإجازاتا/ سابعاً
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 
 


 

 
 

 


 
 


 

 

  الحلقة في طلاب العدد / ثامناً
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
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  شروط قبول الطلاب المستجدين/ تاسعاً
 

 
  
 

 
  

 

   من مسجد إلى مسجد  آخر ل طالب شروط نق/ عاشراً
  
  
 


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


  

 ٢٣

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  الفصل السادس
  المعلم والطالب 

 
  متابعة الحضور والغياب / أولاً

  
  

   


 
   




 
   






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
 

   





 
 

  التواصل مع أولياء الأمور / ثانياً





 
 

  سلوك الطالب / ثالثاً
 

 
 

  

 


 

  

  
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  

 
 

  

 
 

 

  دواعي فصل طالب / رابعاً



 

  
  
  
 

 
 

  لب المفصولإعادة تسجيل الطا/ خامساً
 




 
 


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
 

 

  ورقة تعريف طالب / سادساً



 

 
 
 
 
 
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  الباب الثاني
  النواحي التعليمية والمهارية

  
  

  الجانب التعليمي: الفصـــل الأول 
  الجانب المهاري: الفصــل الثاني 
  الكادر التعليمي: الفصــل الثالث

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  الفصـــل الأول
  الجانب التعليمي

 
 

   التعليم/ أولاً
 

 
 


 

 
 

 

  ضوابط التعليم/ ثانياً
  
 

 
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 
 

  
 

 
 

 
 

 
 

  ضوابط الحفظ/ ثالثاً
 

 
 


 

  
 

 
 


 

 
 

 


 
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  ضوابط المراجعة/ رابعاً
 

 
 

 
 

 
  
 

 
 

   المتابعةسجل/ خامساً


 
 

  المقرر الدراسي / سادساً



––

 
  

    
   

 
   

 
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   
 

  
    
   

 
   

 
    

 
 

    
   

 
   

 
   

 
 

 
    

 

  تعليميةملحوظات / سابعاً
 


 
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 
 

  
  
 

 
  
  
 

 
  

  )لجميع المراحل (الشرح التفصيلي لمنهج الحفظ

 


 





 





 





 

 



 


 

         

        

        

     –   


 

    –   

    –
   
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 

     –
   

     –   

     –
   

      
   


 

        

  منهج الحفظ حسب المرحلة الدراسية


 

   

 

 

     
     
      







     
     

     
      







     
     

     
     









     

  
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 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  الفصـــل الثاني
  الجانب المهاري

 
  مقومات شخصية المعلم/ أولاً


 

 
 

  
 

 
  
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  
  
  
 

 
  
  
  
  
 

 
  
  
  
  
  

 

  توجيهات حول طريقة تدريس القرآن الكريم/ ثانياً
 


 

 




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
 

 



 

 



 

  
    
   

 
 


 

 


 
 




 
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 


 
 

 
   


 

   
 

   
 

 



 

 





 
 

 
 

 
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 

  توجيهات عامة لإدارة الحلقات/ ثالثاً
  

    
    
    
   

 
   

 
  
 

 
  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  التدريب / رابعاً



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



 

 
  قائمة الدورات التدريبية للمعلمين

 

    

  


 


 

 


 
 


 


 

   


 

   

    

 


 


 
 

 


 
 


 

 


 

 

 

    
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 ٤٠

 

  برنامج إعداد المعلمين

    

  


 
 


 

  


 


 


 
 


 


 
 

 

 
 

 


 
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 
 

  الثالثالفصـــل 
  الكادر التعليمي

 
  السلم الوظيفي للمعلم / أولاً

 
 

 
       

        
        
        
        

        
        
        
        

 

 


 
 


 
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
 


 


 


 





 

 

 
 

  
 

 


 
    
    


     

    
    





     

    
    




     
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• 
 

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


  

 ٤٤

 

 
 

 
 


 





 





 



 

      
      







 

      
 

• 
 

• 
 

• 
 

• 
 

•  

 جيةالإنتا/ ثانياً



 
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
 


 

 
 

 طريقة احتساب معادلة الإنتاجية / ثالثاً


 
    

   
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
    

   –  
–  –  
–  –  
–  –  
–  –  
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–  –  
–  –  
–  –  
–    
–   

   
 

   
 

 

 

  
–  
–  
–  
–  
–  
–  

 
   

 

 


 

 
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 

  
  
  
  

  
 

 
 

 حساب التقدير / رابعاً


   
  


 

 

 
  

 


 


 

    
     


     

    
    





     
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    
     


     

 
  

 
  

 
  

 
 

 


 


 
 

  )المكافأة ( تطبيق الكادر : خامساً


 


 

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